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FUMOAGAC TECNICO-EUCACIDINA.

SOUZA MARQUES

A monografia de conclusdo de curso é uma atividade académica de sistematizacdo do
conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissao, ao curso de graduacao ou de pos-
graduacdo, desenvolvida mediante controle, orientagdo e avaliacdo docente, cuja exigéncia é um
requisito essencial e obrigatério para a integralizacéo curricular.

S&o objetivos da Monografia:
®  possibilitar ao académico a iniciagdo a pesquisa, proporcionando-lhe condi¢cdes para a
publicagcéo de artigos e trabalhos cientificos;
sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;
garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a prética profissional, inserida na
dindmica da realidade local, regional e nacional;

subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacdo dos conteudos
programaticos das disciplinas integrantes do curriculo.

A monografia deve ser realizada sob a orientagcdo de um profissional da area, com
titulacdo minima de Mestre. Cabera ao mesmo acompanhar e avaliar o desenvolvimento do
trabalho, em todas as suas fases, e estabelecer o plano e o cronograma de trabalho, em
conjunto com o orientando.

A monografia devera ser entregue a Coordenacao de Pos-Graduacado, apds autorizacao do

Orientador (a) do Trabalho, em 02 vias impressas, encadernadas em espiral, juntamente com ficha
de autorizacdo assinada pelo orientador (em anexo — que devera ser encadernada em todas as
vias, antes da capa), em até 06 (seis) meses apOs a conclusdo de todo o contetdo teérico do
Curso. Ap6s avaliacdo da Banca Examinadora, o aluno (a) devera entregar 1 via na versao final (no
caso dos Cursos de Microbiologia, Citologia Clinica e Saude da Familia, deve ser em capa dura) e
as vias analisadas pela comisséo, totalizando 3 copias do trabalho.

Cores da Capa Dura, somente para os Cursos abaixo:

- Microbiologia — Capa na Cor Preta, com letras douradas;

- Citologia Clinica — Capa na Cor Preta, com letras douradas;

- Saude da Familia — Capa na Cor Verde Exército, com letras douradas.

Nos demais cursos, apenas a encadernagdo em espiral!!

posgraduacao@souzamarques.br
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ATENCAO: obrigatério, para entrega da Monografia, na Coordenacéo de P6s-Graduacao.
Esta folha devera ser encadernada antes também, sendo a 12 folha da monografia!!!

De: (Orientador)

Para: Direcdo de P6s-Graduacdo Ensino Presencial - DPGEP

Eu autorizo a entrega da Monografia Final de autoria de

- aluno (a) do Curso de Po6s-Graduacdo lato sensu em

, para que seja encaminhada a Banca Examinadora.

Dados do orientador:

Orientador

Titulacdo maxima:

Instituicdo:

Ano de obtencao do titulo:

E-mail:

Telefone:

Rio de Janeiro,

ORIENTADOR

posgraduacao@souzamarques.br
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FUDAGAO TECNICOEDUGACOME.
SOUZA MARQUES

CAPA (modelo) ATENCAO: o Logo da Instituicdo ndo deve constar na monografial

FUNDACAO TECNICO-EDUCACIONAL SOUZA MARQUES - FTESM
(fonte 12: negrito)
DIRECAO DE POS-GRADUACAO ENSINO PRESENCIAL - DPGEP
(fonte 11: negrito)
POS-GRADUACAO LATO SENSU EM
(fonte 11: negrito)

TITULO (fonte 14: negrito)
e subtitulo (fonte 12: negrito)

Nome do Aluno (fonte 14)

Local(fonte 14)
Ano (fonte 14)

posgraduacao@souzamarques.br
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Nome do Aluno (fonte 14)

TITULO (fonte 16: negrito)
subtitulo (fonte 14: negrito)

Monografia apresentada a FTESM, como
requisito parcial para obtencdo do titulo de
Especialista em XXXXXX (fonte 12).

Prof.(a) Orientador(a): (nome completo)
(fonte 12)

Local(fonte 14)
Ano(fonte 14)

posgraduacao@souzamarques.br
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FUDAGAO TECNICOEDUGACOME.
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ANEXO C:
FICHA CATALOGRAFICA (Confecgdo pelo site: http://www.souzamargues.br/biblioteca) / Em

caso de duvidas: Biblioteca Souza Marques — 2128-4932 / biblioteca@souzamarques.br

Exemplo

Givisiez, Luciana da Costa.

Estudo de propriedades estruturais e térmicas de zedlitas HY,
USY, TRHY e Trusy / Luciana da Costa Givisie; orientador:
Paulo Assis Bonan. — 2006.

58 f.

Trabalho de Conclusao de Curso (graduagio em
Quimica )- Fundacédo Técnico-Educacional Souza Marques, Rio de
Janeiro, 2006.

1. Catalisadores. 2. Catalise. 3. Terra rara. 4. Zeélitos.
I. Bonan, Paulo Assis. Il Titulo.
CDD 540

<«— 125cm —

OBS.: Imprimir no verso da folha de rosto!

posgraduacao@souzamarques.br
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ANEXO D:
DEDICATORIA

DEDICATORIA

):9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4
1:9,9,0.9.9.9,9,9,9.9.0.9.9.9.9,9,0,0,9.0,0.4
):9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,4
XXXXXX XXX XXKXKX XXX XXXXX
):9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9.4
1:9,9,0.9.9.9,9,9,9.9.0.9.9.9.9,9,9,0.0.0.0,4
):9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9.4
XXXXXX XXX XXKXKXKXXXXXXXX
):9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9.9,9,9,9,9,9,9,9,9.4
HXXXXAXX XXX XXKXKX XXX XXXXX
KXXXXXXXXXXXXX

posgraduacao@souzamarques.br
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FUMOAGAC TECNICO-EUCACIDINA.

SOUZA MARGUES
ANEXO E:
AGRADECIMENTOS

AGRADECIMENTOS

posgraduacao@souzamarques.br
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GAO TECNICO-EDUCACIONEL.

P £
SOUZA MARQUES

ANEXO F: (opcional)
EPIGRAFE

“O bom senso deve ser a coisa do mundo
melhor compartilhada, pois cada qual pensa estar
tdo bem provido dele, que mesmo o0s mais
contestadores, ndo costumam desejar té-lo mais do
que tém.”

René Descartes

posgraduacao@souzamarques.br
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GAO TECNICO-EDUCACIONEL.

P £
SOUZA MARQUES

ANEXO G: (méximo: 150 palavras, minimo: 100 palavras)
RESUMO

RESUMO (fonte 14: negrito)

Apresentacdo concisa do contetdo da monografia (FONTE 12)

posgraduacao@souzamarques.br
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1. INTRODUCAO*
2. Titulo da Secao*
2.1 Subtitulo da Secéo **
3. Titulo da Secéo *
4. Titulo da Secéo *

5. CONCLUSOES*

REFERENCIAS *

* fonte 14: negrito
** fonte 12

(numera-se a partir da introducédo, porém conta-se 0 nimero de paginas antes da mesma)

ANEXOS (OPCIONAL)*

A forma de registro no Sumario é idéntica ao que aparece titulando cada secdo e a

Subdiviséo de cada um (subtitulo).

SUMARIO (Fonte 14)

posgraduacao@souzamarques.br
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR10520: informacdo e documentac&o:
apresentacdo de citacdes em documentos. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR6023: elaboracdo de referéncias
bibliogréficas. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR14724: informacéo e documentac&o:
trabalhos académicos: apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro, 2005.

CRUZ, Anamaria da Costa. Elaboracéo de referéncias (NBR 6023/2002). 2. ed. Niterdi: Intertexto,
2002. 89 p.

CRUZ, Anamaria da Costa, MENDES, Maria Tereza Reis. Trabalhos académicos, dissertacoes e
teses: estrutura e apresentacdo (NBR 14724/2002). 2. ed. Niterdi: Intertexto, 2004. 134 p.

CURTY, Marlene Gongalves, CRUZ, Anamaria da Costa. Guia para apresentacdo de trabalhos
académicos, dissertacdes e teses. Maringa: Dental Press, 2001. 104 p.

LOPES, Sandra. Roteiro para normalizacdo de trabalhos académicos. Niterdi, 2006.
45 p.

MENDES, Maria Tereza Reis, CRUZ, Anamaria da Costa, CURTY, Marlene Gongalves. Citacfes:
onde, quando e como usar: (NBR 10520/2002). Niter6i: Intertexto, 2002. 63 p.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Pro-Reitoria de Assuntos Académicos, Pro-Reitoria de

Pesquisa e poOs-graduacdo. Apresentacao de trabalhos monogréaficos de conclusédo de curso.
5. ed. Niter6i: EDUFF, 2001. 72 p.

posgraduacao@souzamarques.br
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Ficha Catalogréfica

Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Lista de Tabelas

Lista de Figuras

Lista de Graficos

Sumaério

posgraduacao@souzamarques.br
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CAPA: pode ser digitada depois da monografia pronta, cabendo ai as seguintes indicacoes:
nome da instituicdo, Fundacdo Técnico-Educacional Souza Marques; nome do curso; titulo da
monografia, apontando-se, se possivel, um subtitulo; nome do autor (aluno); local e ano de
elaboracio da monografia (Modelo PAG. 4).

» FOLHA DE ROSTO:

e Folha de Rosto: nesta folha devera constar: o nome do autor (elaborador), o titulo e
subtitulo da monografia, se houver. Abaixo do titulo ou do subtitulo, a direita, explicita-se a
natureza da monografia, sua razdo académica (Trabalho de Conclusdo de Curso), o grau
pretendido, 0 nome da instituicdo e, mais abaixo o nome do professor que o orientou. Por fim,
no final da pagina, o local e a data (Modelo PAG. 5).

Verso da Folha de Rosto: nesta folha devera constar a Ficha Catalografica da Monografia,
segundo o Codigo de Catalogacao Anglo Americano 2 — CCAA2. A sua elaboracéo devera ser
feita por um bibliotecario (Modelo PAG. 6).

DEDICATORIA: pode-se fazer uma declaragdo dedicando a monografia a alguém que lhe é
muito préximo, como prova de afeto (Modelo PAG. 7).

AGRADECIMENTO: pode-se tecer agradecimentos a alguém que tenha cooperado
significativamente durante a elaboragcédo da monografia (Modelo PAG. 8).

EPIGRAFE: pode-se citar um pensamento de algum personagem que lhe toca profundamente
no seu dia-a-dia. Deve estar relacionado com o conteudo do trabalho e ser digitada ao pé da
pagina, a direita (OPCIONAL: Modelo — PAG. 9).

RESUMO: é um texto onde é feita a apresentacdo concisa do conteddo da monografia,
abordando-se 0s seus pontos relevantes, inclusive alguns conclusivos, bem como 0s objetivos,
técnicas e métodos adotados. Deve ser digitado depois de todo o trabalho pronto, com um
minimo de cem palavras, e um méaximo de cento e cinquenta. (Modelo — PAG.10).

LISTAS DE ILUSTRACOES E TABELAS: Elemento opcional elaborado na ordem que se
apresenta no texto, constituido de tabelas, figuras, gréficos, mapas e desenhos. Devem
aparecer apds 0 Sumario com a paginagado que os situe no texto. (OPCIONAL).

SUMARIO: deve oferecer ao leitor, uma visdo global do texto, mostrando uma lista dos titulos
das divisdes, secdes e outras partes do trabalho, indicando as paginas onde cada uma se inicia
no corpo da monografia, na mesma ordem que se apresentam no texto. (Modelo PAG. 11).

A numeragdo comeca a aparecer no sumario, a partir da introducéo.

Ndo podem constar no sumario: folha de rosto, dedicatoria, agradecimentos, epigrafe,
resumo e lista de tabelas, ilustracdes e gréficos.

INTRODUCAO: parte inicial do texto que tem a funcdo de preparar o leitor, para o que é
desenvolvido no corpo da monografia. Mostra uma abordagem geral em torno do tema
pesquisado, indicando-se a problematica, justificativa e metodologia, bem como as sec¢fes que
o compdem, de maneira resumida e objetiva, sem apresentar as suas analises detalhadas,
podendo-se, inclusive, fazer algumas colocacgdes pertinentes a conclusao.

posgraduacao@souzamarques.br
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2) MVOLVIMENTO: o desenvolvimento corresponde a parte principal da monografia, onde
todos 0s segmentos serdo analisados detalhadamente. No desenvolvimento, as ideias sao
apresentadas com objetividade e consisténcia. E a parte mais crucial a ser trabalhada, porque
exige maior tempo de pesquisa para gerar os textos, tabelas, graficos e cita¢des. Dai, a razdo
de ser indicado um orientador para acompanhar o aluno na elaboragéo da monografia.

CONCLUSAO: é o ultimo texto a ser elaborado, ndo precisando que se recorra a qualquer
referencial. Representa o desfecho do trabalho, apresentando-se as conclusdes a luz dos textos
contidos no “Desenvolvimento” da monografia. E uma oportunidade em que se pode manifestar
posicionamentos pessoais do elaborador, seja tecendo criticas ou apresentando sugestdes que
vao ao encontro das vertentes ainda ndo exploradas pelas fontes consultadas.

Partindo-se do principio de que geralmente o aluno ndo tem condicdes de chegar a conclusées
definitivas sobre o tema trabalhado, pode-se utilizar a nomenclatura Consideragdes Finais em
lugar de Concluséo, se o professor-orientador achar conveniente.

REFERENCIAS: representam & indicagdo completa das obras, textos usados, ou simplesmente
referenciados no contexto da monografia, consultados diretamente.

1. APRESENTACAO GRAFICA DA MONOGRAFIA:

Versédo: Word.
Tipo de letra: Times New Roman ou Arial.
Tamanho do papel: A4.

Tamanho das letras:
o do corpo do trabalho: 12.
o dos titulos das secdes: 14 (mailsculas e em negrito).
o dos titulos das subsecgobes: 12.

Espacos

o entre linhas: 1.5.

o entre parégrafos: duplo.
Margens:

o superior: 3,0.

o inferior: 2,0.

o esquerda: 3,0.

o direita: 2,0

2. PAGINACAO E NUMERACAO PROGRESSIVA

As paginas comegam a ser contadas a partir da folha de rosto, mas a numeracdo das mesmas
s6 aparece a partir da Introducéo.

3. APRESENTACAO DO TRABALHO

posgraduacao@souzamarques.br
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=|S DE LINGUAGEM

Pessoalidade ou oralidade: deve-se evitar a transcricdo da linguagem oral, uma vez que a
monografia ndo € um didlogo e nem mondlogo, onde se cria uma situagdo de o elaborador
estar com o publico face-a-face. Nao se deve utilizar verbos conjugados na primeira pessoa
do singular ou do plural.

Interlocutor distante: o elaborador deve ter em mente que a monografia podera ser lida por
pessoas que ndo o conhecem. Isto indica a demarcacéo de limites fisico e intelectual. Para
tanto, os verbos devem ser conjugados na terceira pessoa do singular. E uma etapa
bastante dificil, que exigir4 correcdo gramatical na redacado de cada periodo, clareza do
pensamento exposto e, acima de tudo, deve ter elegancia na escrita, fugindo-se dos
chavbes que séo facilmente adquiridos nas comunicagdes orais.

2.2 - REDACAO FINAL

Primeiro passo: deve-se observar novamente a organicidade definida para a monografia, e
a escolha da linguagem, para se manter a clareza do pensamento, e garantir a riqgueza do
tema.

Segundo passo: redigir parte por parte da monografia (Resumo, Introducdo, Titulos,

Subtitulos e Conclusédo), sem perder o encadeamento das ideias, sob a supervisdo do
orientador.

2.3- REVISAO

Antes da digitacdo final da monografia, € recomendavel que o orientador faga a revisdo dos textos
elaborados, principalmente quanto a ordenacéo das ideias.

5. REFERENCIAS

A referéncia, segundo a NBR 6023 da ABNT, consiste em um conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento permitindo sua identificagéo individual.

A lista de referéncias € um item obrigatério da monografia localizado no final do trabalho. Inclui
todas as fontes efetivamente utilizadas na consulta direta, para a elaboracéo do trabalho, citadas ou
nao no texto, independente do formato em que se apresentem.

Os elementos de uma referéncia devem ser retirados da folha de rosto do documento ou outras
fontes de informacado equivalentes e sdo classificados em: essenciais e complementares.

A "entrada" de uma referéncia pode ser pelo nome do autor (pessoa fisica ou entidade) ou pelo
titulo do documento, quando se tratar de autoria desconhecida.

a) Elementos essenciais: sdo as informacdes indispensaveis a identificacdo do documento:

nome do autor (pessoal ou entidade); titulo; nimero da edi¢céo; imprenta (local, editora e ano
de publicagéo).

posgraduacao@souzamarques.br
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zElementos complementares: séo aqueles acrescentados para caracterizar melhor o tipo de
documento. Séo eles: a descricdo fisica (nUmero de paginas, folhas ou volumes), a
indicacdo de séries ou colecBes e as notas complementares.

c) A referéncia de documentos eletrbnicos deve incluir os mesmos elementos usados para
documentos convencionais, acrescentando-se elementos especificos que possibilitem a
sua localizacdo: "Disponivel em: <endereco eletrénico>" e "Acesso em: dia/més/". Para os
documentos retirados da Internet.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Educacdo e do Desporto. Secretaria de Educacdo Fundamental.
Parametros curriculares nacionais: terceiro e quarto ciclos do ensino fundamental.
Brasilia, DF, 1998. 10 v.

Disponivel em: <http://www.mec.gov.br/sef/sef/pcn5. htm>. Acesso em: 27/09/2005.

6. CITACOES

CitacOes sao trechos retirados literalmente (citacdes diretas) ou interpretados (citacdes indiretas),
de livros, periédicos ou quaisquer outros documentos consultados, e inseridos no novo texto, para
confirmar ideias ou fundamentar afirmagfes defendidas pelo autor (do novo texto).

. CITAQ@ES DIRETAS, LITERAIS OU TEXTUAIS.
Quando o texto é extraido literalmente de outra fonte.

Quando o trecho é curto (até 3 linhas), ele aparece harmonizado com a redacdo do texto, entre
aspas, seguido de parénteses que contém: o sobrenome do autor (em caixa alta), virgula, o ano de
publicacéo, virgula e a pagina referida se necessario.

Quando o nome do autor estiver incluido na sentenca indicar apenas a data e a pagina entre
parénteses.

Exemplos:

...Porém, had uma crescente consciéncia entre os administradores sobre o potencial para que
praticas de medi¢cdo melhoradas resultem em programas de determinacédo de precos mais efetivos,
mostrando que “a reagéo dos clientes a variagbes de preco € a maior fonte de incerteza com que se
defrontam os administradores quando tomam decisbes referentes a determinagao de precos”
(NAGLE, 1987, p. 73).

....Em ambos os argumentos dos paragrafos acima, encontro apoio na afirmagdo de Bruns e
Holanda (2001, p. 69): “ha uma ligacao entre o objeto a ser interpretado e o intérprete e, assim ha
uma ligagao por parte de quem busca interpretar”.

Se a citacdo pertencer a dois autores, o procedimento € o mesmo. Apenas entram os dois homes
separados por ponto e virgula.

Exemplo:

... (BASTOS; BECKMANN, 1967, p. 101)...
As citagBes com mais de trés linhas, deverdo aparecer num paragrafo a parte, a 4 cm da margem
esquerda, com espaco de 1 cm entre linhas e 3 cm entre os paragrafos anterior e posterior, em

fonte menor que a do texto precedente, sem as aspas. O nome do autor devera vir referenciado
normalmente no paragrafo anterior ou no final da citacédo entre parénteses.

posgraduacao@souzamarques.br
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... Os autores (KENNER; MACHADO, 2005, p. 7) lembram da importancia dos leucdcitos quando
dizem que

Os leucécitos servem como a maior defesa do neonato contra infeccdes.
Os leucécitos existem em cinco tipos: neutréfilos, eosindfilos, basofilos,
linfocitos e mondcitos. Os neutréfilos sdo responsaveis por 40 a 80% do
total de leuc6citos ao nascer, os linfocitos respondem por 30% contudo,
em torno de um més, os linfécitos excedem os neutrdfilos....

...Uma infeccdo pode ser adquirida intra-utero, durante o trabalho de parto e

O neonato prematuro é especialmente vulneravel a infeccao pds-natal
devido a transmisséo reduzida de imunoglobulina maternas, incluindo IgM
e IgA, Incapaz de produzir anticorpos, 0 heonato prematuro ndo pode fago
citar eficazmente proteinas estranhas...

(KENNER, 2006, p.180).

...Este modo de ver se aproxima do que foi externado por Eight Bakke (1999, p. 93), que apos
consideravel analise, conclui:

Uma organizacdo social € um sistema continuo de atividades humanas
diferenciadas e coordenadas, que utiliza, transforma e amalgama um
conjunto especifico de recursos humanos, materiais, de capital,
ideoldgicos e naturais, num todo Unico, solucionador de problemas,
empenhando em satisfazer necessidades humanas particulares, em
interacdo com outros sistemas de atividades e recursos humanos de sua
ambientacao.

Nas citagcbes pode-se fazer supressao de parte do texto, colocando-se reticéncias entre parénteses.
Quando o nome do autor estiver inserido no texto indicar apenas 0 ano e as paginas da publicacéo
em parénteses.

Exemplo:
Segundo MATOS (1999, p. 32), “[...] pode-se afirmar que a tendéncia natural, € que a taxa
referencial de juros diminua”.

e CITACOES INDIRETAS OU LIVRES

Reproduz integralmente a ideia do autor, sem que haja transcricao literal do texto, ndo ha
necessidade de indicar as paginas de onde foi extraida a ideia.

Quando o nome do autor estiver inserido no texto indicar apenas o ano da publicacdo em
parénteses.

Exemplos:
Para Cianciarullo (2000) os instrumentos basicos de enfermagem destacam-se pela sua importancia

no ensino de enfermagem, pois sdo fundamentais para as atividades das enfermeiras ao
executarem seus trabalhos de cuidados de enfermagem.
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M&gms uma situacao indefinida em relagéo ao produto e sugerimos que seja adotado o plano
B. A julgar pelo projeto desenvolvido para a educacdo durante o periodo em questdo podemos
levantar a questdo exposta. (BERNARDES, 1998; FERNANDES, 2004; MOREIRA, 2003; SILVA,
2000).

e Regras gerais para citagdes

Citacdes relativas a seminarios, congressos e conferéncias, entram com o nome completo do
evento, em caixa alta, seguido de niumero, ano e local em insercao simples.

Exemplos:

Durante 0 CONGRESSO NACIONAL SOBRE A EDUCACAO PRE-ESCOLAR, 1997, S&o Paulo, foi
apresentado o trabalho sobre os beneficios obtidos...

A citacdo de informacdes obtidas oralmente (palestras, debates, comunicacdes e outros) é indicada
pela expressao “informacao verbal”, entre parénteses.

Exemplo:

A FACCEBA pretende integrar a Coordenacdo de Monografia & Area de Pesquisas Dinamicas em
Economia (informagéo verbal).

Para a citacdo referente a alguma obra de autoria de entidade governamental (federal, estadual e
municipal), deve ser indicado a sua localizacdo geogréfica, se necessario, seguida do nome da
instituicdo data e pagina do documento consultado.

Exemplos:

A privatizagcdo tém sido discutida mundialmente e “ Os principais analistas econdmicos do mundo
aplaudem o processo de privatizagdo de varias atividades turisticas” (Empresa Brasileira de
Turismo, 1999, p. 20)...

Tal como conceituado pela Fundagédo Nacional de Saude (Brasil, 2002, p. 10) “ A descentralizagéo
dos servicos de saude € entendida como a transferéncia da gestao técnica e administrativa do nivel
central para o municipal’

Citacdo de obra de dois ou trés autores: indicam-se 0s seus sobrenomes no contexto ou no fim do
texto, separados por ponto-e-virgula (no final do texto), seguidos do ano de publicacdo em
parénteses.

Exemplos:

Cruz e Matos (1998) defenderam pela primeira vez a tese da unificacdo das normalizacdes de
trabalhos técnico-cientificos.

As caracteristicas préprias do subemprego sdo as mesmas em todas as economias
subdesenvolvidas (CRUZ, 1998; MATOS, 1999).

Citacdo de obra de mais de trés autores: indica-se 0 sobrenome do primeiro, seguido da expressao
latina "et al.”. Opcionalmente pode-se indicar todos 0s autores, no contexto, ou no fim do texto.
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%mﬂm“& _ _
Ao se erradicar a fome, pode-se vislumbrar um futuro melhor para o Brasil (RODRIGUES et al.,
1998).

Segundo Souza (1997); Rodrigues et al., (1998) e Marques, (1999), a inflagcdo brasileira tornou-se
um problema estrutural.

Em se tratando de citacao de texto em lingua estrangeira, ha duas recomendacbes:

- Transcrever a citacao na lingua original, traduzindo-a em nota de rodapé;

-> Traduzir diretamente o texto, e indicar em nota de rodapé, a lingua do documento original.

Citacdo de informacdes extraidas das redes de comunicacdo eletrdnica: deve-se fazer a indicacao
com um algarismo arabico no texto, e apresentar a fonte em rodapé.

Exemplos:
->No texto:

Através de propagandas da ISTO E on-line, o nimero de assinantes aumentou de 1 milh&o para 2
milh&es no periodo de janeiro a junho/2000.(1)

“>Em rodapé:

1http://www.istoe.com.br

Ao se fazer uma citacdo, pode-se usar o grifo para se dar destaque a(s) frase(s) ou palavra(s),
registrando apés o trecho grifado, a expressao “grifo nosso”.

Exemplo:

“(...) as informagbdes contidas em uma referéncia devem ser extraidas do préprio documento
eletrbnico ou da documentacdo que o acompanha. Em nenhum caso a referéncia deve incluir
informac&o néo disponivel na fonte consultada” (FERREIRA, 1983. Grifos nossos).

ATENCAO:
OBSERVEM O QUE CARACTERIZA PLAGIO
EM TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Plagio é crime!!!
Em qualquer dicionario: Plagiar

Verbo, quando apresentar como sua (obra, criacdo, ideia, etc.) de outrem: Plagiar uma musica, imitar ou
copiar (obra alheia): Plagiar um compositor

No aspecto juridico: Plagio

Apresentacdo de imitacdo ou cOpia de obra intelectual ou artistica alheia como sendo de prépria autoria.
Plagio de um trabalho académico.
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A Constituicdo Federal do Brasil, em seu artigo 5°, inciso XXVII, dispde:

Art. 5° Todos sédo iguais perante a lei, sem distincdo de qualquer natureza, garantindo-se aos brasileiros e
aos estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e
a propriedade, nos termos seguintes:

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizacdo, publicacdo ou reproducao de suas obras,
transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

A Lei n®9.610/98 (Altera, atualiza e consolida a legislagdo sobre Diretos Autorais e da outras
providéncias). legisla sobre a matéria.

Alguns artigos desta lei ....

Art. 7° S80 obras intelectuais protegidas as criacdes do espirito, expressas por qualquer meio ou fixadas em
qualquer suporte, tangivel ou intangivel, conhecido ou que se invente no futuro, tais como:
| - os textos de obras literarias, artisticas ou cientificas;

Art. 22 Pertencem ao autor os direitos morais e patrimoniais sobre a obra que criou.

Art. 23 Os co-autores da obra intelectual exercerdo, de comum acordo, os seus direitos, salvo convengdo em
contrério.

Art. 29 Depende de autorizagéo prévia e expressa do autor a utilizagcdo da obra, por quaisquer modalidades,
tais como:
| - a reproducéo parcial ou integral;

Art. 46 N&o constitui ofensa aos direitos autorais:

| - a reproducao:

a) na imprensa diaria ou periddica, de noticia ou de artigo informativo, publicado em diarios ou periddicos,
com a mencdo do nome do autor, se assinados, e da publicacéo de onde foram transcritos;

b) em diarios ou periédicos, de discursos pronunciados em reunides publicas de qualquer natureza;

c) de retratos, ou de outra forma de representacdo da imagem, feitos sob encomenda, quando realizada pelo
proprietario do objeto encomendado, ndo havendo a oposicdo da pessoa neles representada ou de seus
herdeiros;

d) de obras literarias, artisticas ou cientificas, para uso exclusivo de deficientes visuais, sempre que a
reproducéo, sem fins comerciais, seja feita mediante o sistema Braille ou outro procedimento em qualquer
suporte para esses destinatarios;

Il - a reproducdo, em um s6 exemplar de pequenos trechos, para uso privado do copista, desde que feita por
este, sem intuito de lucro;

lll - a citagdo em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicacao, de passagens de
gualquer obra, para fins de estudo, critica ou polémica, na medida justificada para o fim a atingir,
indicando-se o nome do autor e a origem da obra;

O Codigo Penal em vigor, no titulo que trata dos crimes contra a propriedade intelectual e falsidade
ideoldgica disciplina:

Art. 184. Violar direito de autor de obra literaria, cientifica ou artistica:
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Repa-—detencao de trés meses a um ano, ou multa, de um conto a cinco contos de réis. Paragrafo tnico. Na
mesma pena incorre quem vende ou expde a venda, adquire, oculta ou tem em deposito, para o fim de
venda, obra literaria, cientifica ou artistica, produzida com violacédo de direito autoral.

Art. 299 que dispde sobre o crime de Falsidade Ideolégica:

“Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaracdo falsa ou diversa da que devia estar escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou
alterar verdade sobre fato juridicamente relevante: Pena — recluséo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o
documento é publico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o documento é particular.

Paragrafo Unico. “Se o agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificacao ou alteracdo é de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.”

Assim, certamente, o crime de plagio representa o tipo de usurpacéo intelectual mais repudiado por
todos: por sua malicia, sua dissimulacdo, por sua consciente e intencional ma-fé em se apropriar —
como se de sua autoria fosse —de obra intelectual (normalmente ja consagrada) que sabe ndo ser sua
do plagiario).

Crime de plagio engloba também e compra fraudulenta de documentos cientificos.
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FUMOAGAC TECNICO-EUCACIDINA.

SOUZA MARQUES

FORMULARIOS
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FUBIDAGAO TECNICO-EDUCACIONE.
SOUZA MARQUES

FORMULARIO PARA ORIENTAGAO DE MONOGRAFIA

Dados do aluno i .
CURSO DE POS-GRADUACAO EM

Nome:

Inicio do Curso:

Término

Telefone:

E-mail:

Dados do Orientador

Nome:

Titulagao:

Telefone:

Assinatura do Orientador:

DOCUMENTOS DO ORIENTADOR (caso nao pertencga ao corpo docente da FTESM):

[ IDiploma (Cépia) [ICurriculum Vitae

Rio de Janeiro, de de 201__.

Aluno (a)

PARECER:

Rio de Janeiro, de

Coordenacao
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FUDAGAO TECNICOEDUGACOME.
SOUZA MARQUES

TEMA DA MONOGRAFIA

Nome:

Data do término do curso:

Coordenador(a):

Orientador:

Telefone(s)(ALUNO):

E-mail (ALUNO):

TEMA:

Rio de Janeiro,

Assinatura do Aluno(a) Assinatura do funcionario(a)

PARECER:

Rio de Janeiro,

Coordenacgao

posgraduacao@souzamarques.br




